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1 Virtualna reqistracna pokladnica

1.1 O aplikacii

Podnikatel ma moznost v aplikacii VRP evidovat trzbu a jednoducho vytvarat a tlacit pokladnicné doklady
spifiajuce zakonom povinné (daje. Podnikatel m& moZznost spravovat si svoje tovary a sluzby a vyhotovovat uzavierky.
Aplikacia taktieZ poskytuje prehlad vSetkych vystavenych dokladov s moznostou vytlacenia kopie dokladu.

Aplikécia VRP je poskytovana Finannym riaditelstvom Slovenskej republiky na zaklade znenia zékona ¢.
289/2008 Z. z. SR o pouzivani elektronickej registraénej pokladnice platného od 1.4.2015, ktora spifia poZiadavky na
virtuélnu registracnu pokladnicu podfa § 4a tohto zékona.

Celkovy komponent pozostava z nasledujucich Casti:

Cast komponentu Vyznam

Registracia a pristup do
aplikacie

Umoznuje registraciu podnikatela a autentifikaciu voci CRP.

Spréava pokladniénych

dokladov Umoziuje vytvaranie pokladnicnych dokladov a ich tlac.

Spréava tovarov a sluzieb Umoznuje vytvorenie a editaciu tovarov a sluzieb, ktoré poskytuje podnikatel.

Umoznuje generovanie intervalovych a prehladovych uzavierok a ich naslednu

Sprava uzavierok Y
tlac.

Nastavenia aplikacie Umoznuje podnikatelovi menit zakladné nastavenia.

Tabulka 1: Komponent VRP

1.2 Predpoklady pre pouzivanie VRP

— Virtuélna registracna pokladnica je bezplatne pristupna online podnikatelom poskytujucich vybrané sluzby

— Podnikatel moze pouzivat VRP, len ak pocet vydanych pokladni¢nych dokladov v jednom kalendarnom
mesiaci nie je viac ako 1000

— Na jedno predajné miesto moze byt vytvoreny len jeden pristup do VRP

— K VRP je mozné pristupovat pomocou pocitaca cez webovu aplikaciu a pomocou smartphone cez mobilnd
aplikaciu, ktoré su schopné pripojenia na internet

— Webova aplikacia podporuje prehliadace (minimalna verzia a vy3Sie): Internet Explorer 10, Safari 7, Firefox
32, Chrome 37, Opera 12

- Mobilné zariadenie musi spifiat podmienky pre operaény systém Android 4.X a iOS 8

— Podporované formaty pre tla¢ z su: A4, A5 a A6
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1.3 Pouzivané skratky a definicie

Skratka Viyznam

ERP Elektronicka registraéné pokladnica
FS Finanéna sprava

VRP Virtualna registratna pokladnica
PD Pokladni¢ny doklad

FO Fyzicka osoba

PO Pravnicka osoba




2 ZacCiname

2.1 Prvky web aplikacie

VRPO

Tlaéidlo Popis
[] Poli¢ko na zaskrtnutie
10 % Needitovatelné pole
1 Editovatelné pole
dadna Viyberové pole, podnikatel vyberie jednu
adna v . .
z moznosti kliknutim na pole
Mnozstvo: . o , .
(povinné) Oznacenie povinného pola formulara

« Sluzba bola Gspesne uloZena.

Informacné hlaska o UspeSnom ulozZeni zéznamu

“wn

Pole s napovedou, po prejdeni mySou na ‘", sa

zobrazi napoveda




3 Praca s web aplikaciou

3.1 Registracia virtualnej registracnej pokladnice

Jednym zo spdsobov ako poziadat o zaregistrovanie VRP je cez samotnu aplikaciu VRP. V tomto pripade ide
o elektronické vypinenie Ziadosti (nie je potrebné tlacivo), ktort podnikatel vyplini, vytlaéi, podpiSe a doruci FS.

Podnikatel na prihlasovacej obrazovke klikne na tlagidlo Ziadost o pridelenie VRP.

Virtualna registracna pokladnica - Testovacie prostredie

Prihlasit &

Ziadost o pridelenie VRP

Oznamenie o ukoncen! VRP
Oznamenie straty prihlasovacich Gdajov

Obrazok 1: Ziadost o pridelenie VRP

Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi formulér Ziadosti o pridelenie kddu virtuainej registraénej pokladnice.
Podnikatel vo formuléri vyplni nasledujuce udaje:

—  Obchodné meno

- DIC (10 miestne &islo)

— PIN kéd (4 miestne Cislo, je dblezity pri prvom prihlaseni, podnikatel ho nesmie zabudnut?)

- Vyberie pravny subjekt (fyzicka alebo pravnicka osoba)

- VyplIni adresu trvalého pobytu a miesta podnikania (v pripade FO)

- VyplIni adresu sidla pravnickej osoby (v pripade PO)

- Zvoli typ predajného miesta (Ambulantny predaj, Prenosna pokladnica, pokial nezaSkrtne Ziadnu moznost,
Ziada o Standardnu pokladnicu)

- VyplIni $pecifikaciu predajného miesta (v pripade, ak si vybral typ predajného miesta ambulantny predaj alebo
prenosna pokladnica)

- VyplIni adresu predajného miesta (v pripade, ak je typ predajného miesta Standardna pokladnica)
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Po vyplneni vSetkych potrebnych Udajov podnikatel vytvori Ziadost kliknutim na tlacidlo Ulozit’ ako PDF a vytlaéit'. Po
kliknuti na toto tla¢idlo sa zobrazi ndhfad dokumentu a okno pre tla¢, ktoré ked podnikatel potvrdi, dokument sa vytlaci.
Viytlaceny a podpisany dokument je potrebné dorucit FS.

Ziadost o pridelenie kodu virtualnej registraénej pokladnice

Ziadam o pridelenie kodu virtudinej registracnej pokladnice v zmysle zékona & 289/2008 Z. z. o pouZivani elektronickej registracnej
pokladnice a o zmene a doplneni zékona Slovenskej ndrodnej rady ¢. 511/1982 Zb. o spréve dani a poplatkov a o zmenach v sdstave
uzemnych finanénych organov v zneni neskorsich predpisov.

Obchodné meno:  Optika o
(povinné)

pIé: | 1011856995 e
(povinné)

PIN kod: 1234
(povinné)

Pravny subjekt: @ Fyzicka osoba

( Pravnicka osoba

Trvaly pobyt
Ulica: | Starchajska Cislo orientaéné / supisné:  902/23
(povinné) (povinné)
PSC: 91701 Obec: Bratislava
(povinné) (povinné)
Stat: DalSie adresné Gdaje:

Polia 5tat a dalsie adresné Udaje vypini podnikatel s {rvalym pobyfom alebo sidlom mimo tizemia SR.

Miesto podnikania

[J Rovnaka ako trvaly pobyt.

Ulica: | Strefnianska Cislo orientaéné / supisné: 2
(povinné) (povinné)

PSC: | 96304 Obec:  Bratislava
(povinné) (povinné)

Predajné miesto

[ Ambulantny predaj
Podnikatel vyznadi kriZikom, ak bude VRP pouZival’ na ambulaniny predaj podfa § 2 pism. e) zdkona
& 178/1998 Z. z. o podmienkach predaja vyrobkov a poskytovania sluZieb na trhovych miestach a o
zmene a doplneni zakona & 455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani (Z2ivnostensky zakon) v znenf
neskorsich predpisov.

[] Prenosna pokladnica
Podnikatel vyznadi krizikom, ak bude VRP pouZivat na roznych predajnych miestach inym spdsobom
ako je ambulantny predaj.

Specifikicia predajného
miesta: ) ) o . . .
Podnikatel vyplni, ak poZaduje vytvorenie viacerych virtudlnych registracnych pokiadnic na rovnakej
adrese. Identifikator urCuje podnikatef (méze ist o slovné alebo ¢iselné oznacenie).

[] Rovnaka ako trvaly pobyt / sidlo.

Ulica: | Strefnianska Cislo orientaéné / supisné: 2
(povinné) (povinné)

PSC: 96304 Obec: Bratislava
(povinné) (povinné)

UPOZORNENIE:

Podnikatef je zodpovedny za spravne a dpiné ddaje uvedené v Ziadosti. Dariovy Urad prideli kéd virfualnej pokladnice az po zaslani
kompletnych a sprévnych tidajov.

UloZit" ako PDF a vytlacit’

Obrazok 2: Ziadost o pridelenie VRP - formulr




VRPS

Kéd Ziadosti:

Ziadost
o pridelenie kodu virtualnej registracnej pokladnice

| Datiové identifikaéné &islo (DIC):' | |

Ziadam o pridelenie kodu virtualnej registraénej pokladnice v zmysle zakona &. 289/2008
Z.z. o pouzivani elektronickej registracnej pokladnice a o zmene a doplneni zdkona
Slovenskej narodnej rady ¢. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov a o zmenéch v ststave
uzemnych finan¢nych organov v zneni neskorsich predpisov v zneni neskorsich predpisov.

FYZICKA OSOBA:

Obchodné meno:"

Trvaly pobyt:

Ulica : Cislo orienta¢né/
supisné:

Dalsie

adresné

udaje: ¥

Obec: PSC:

Stat: °

Miesto podnikania:"

Ulica: Cislo orienta¢né/
supisné:

Obec: PSC:

Predajné miesto, na ktorom bude pouZivana virtualna registracna pokladnica: 7

Ulica: Cislo orienta¢né/
supisné:

Obec: PSC:

Specifikécia

predajného miesta’’;

Ambulantny predaj 4 ‘ ‘ Prenosna pokladnica >

PINkéd:” | | | | |

PRAVNICKA OSOBA:

Obchodné meno:"
Sidlo: V

Ulica: Cislo orienta¢né/
V supisné:

DalSie

adresné

udaje: ¥

Obec: PSC:

Obrazok 3: Ziadost o pridelenie VRP — nahlad dokumentu (1. strana)




VRPS

Predajné miesto, na ktorom bude pouzivana virtualna registraéna pokladnica:Z/
Ulica: Cislo orientacné/
supisné:
Obec: PSC:
Specifikacia
predajného miesta®’:
Ambulantny predaj * | | Prenosna pokladnica °
PINkéd:* | | | [ |
UPOZORNENIE:

Podnikatel je zodpovedny za spravne a uplné udaje uvedené v ziadosti.
Danovy turad kéd virtudlnej pokladnice prideli az po zaslani kompletnych a spravnych

udajov.

Dia:
Podpis podnikatela alebo opravnenej osoby
a odtlacok tradnej petiatky ®

1/ povinné udaje

2/ vyplni podnikatel s trvalym pobytom alebo sidlom mimo vizemia SR

3/ podnikatel’ vyplni, ak pozZaduje vytvorenie viacerych virtudlnych registracnych pokladnic (dalej len
. VRP“) na rovnakej adrese. Identifikdtor urcuje podnikatel (méze ist o slovné alebo Cciselné
oznacenie).

4/ podnikatel vyznaci krizikom, ak bude VRP pouzivat' na ambulantny predaj podla § 2 pism. e) zdkona
¢ 178/1998 Z. z. o podmienkach predaja vyrobkov a poskytovania sluzieb na trhovych miestach a
o zmene a doplneni zdkona ¢. 455/1991 Zb. o zZivnostenskom podnikani (Zivnostensky zdakon) v zneni
neskorsich predpisov v zneni neskorsich predpisov

5/ podnikatel vyznaci krizikom, ak bude VRP pouzivat na réznych predajnych miestach inym spésobom
ako je ambulantny predaj

6/ podnikatel si zvoli Stvormiestny PIN kéd vyluéne z numerickych znakov. Podnikatel zada PIN kéd pri
prvom prihldseni do aplikdcie VRP.
PIN kod je potrebné uchovat’ a pouzit' v pripade straty prihlasovacich vidajov.

7/ vyplni podnikatel, ak predajné miesto je odlisné od miesta podnikania FO alebo sidla PO

8/ ak ju ma podnikatel vyhotovenu

Obrazok 4: Ziadost o pridelenie VRP — n&hlad dokumentu (2. strana)

3.2 Ukoncenie pouzivania VRP

Jednym zo spdsobov ako nahlasit ukoncenie pouzivania VRP alebo stratu prihlasovacich udajov je cez samotnu
aplikaciu VRP. V tomto pripade ide o elektronické vyplnenie oznameni, ¢ize podnikatel nemusi zhanat potrebné tlacivo.

A | -




Podnikatel jednoducho oznamenia vyplni, vytlaci, podpiSe a doruci FS.

3.21 Ukon¢enie pouzivania VRP na ziadost' podnikatel'a

Ak chce podnikatel vyplnit oznamenie o ukonéeni pouzivania VRP, klikne na tlacidlo Oznamenie o ukonceni
VRP na prihlasovacej obrazovke.

Virtudlna registracna pokladnica - Testovacie prostredie

Prihlasit &

Ziadost o pridelenie VRP
Oznamenie o ukonéeni VRP

Oznamenie straty prihlasovacich Gdajov

Obrazok 5: Oznamenie o ukonéeni VRP

Po kliknuti na toto tladidlo sa zobrazi formular ozndmenia o ukonéeni pouzivania VRP.

Podnikatel vo formulari vyplni nasledujice Udaje:
— Obchodné meno
- DIC (10 miestne &islo)
- Vyberie pravny subjekt (fyzicka alebo pravnicka osoba)
- Vyplni adresu trvalého pobytu (v pripade FO)
- Vyplni adresu sidla pravnickej osoby (v pripade PO)
- DKP

—> Datum ukoncenia (datum od ktorého chce podnikatel ukonéit pouzivanie VRP)

Po vyplneni vSetkych potrebnych Gdajov podnikatel vytvori oznamenie kliknutim na tla€idlo Ulozit' ako PDF a vytlaéit'. Po
kliknuti na toto tlagidlo sa zobrazi nahlad dokumentu a okno pre tla¢, ktoré ked podnikatel potvrdi, dokument sa vytlaci.

Viytlageny a podpisany dokument je potrebné dorudit FS.




VRPO

Oznamenie o ukonceni pouzivania virtualnej registracnej pokladnice

Obchodné meno:
(povinné)

DIC:
(povinne)

Pravny subjekt :

Trvaly pobyt

Ulica:
(povinné)

PSé:
(povinné)

Stat:

DKP:

(povinné)

Datum ukonéenia:

(povinné)

UloZit’ ako PDF a vytlait’

Optika

1011856985

@ Fyzicka osoba

() Pravnicka osoba

Starohajska

96301

Polia 5tat a dalsie adresné tUdaje vypini podnikatel s trvalym pobytom alebo sidlom mimo Gzemia SR.

99910118563550001

31.09.2015 o

Cislo orientaéné / supisné:

(povinné)

Obec:

(povinné)

Dalsie adresné ddaje:

902/25

Bratislava

Obrazok 6: Oznamenie o ukoncéeni pouZivania VRP - formular




VRPS

Oznamenie

o ukonceni pouzivania virtudlnej registracnej pokladnice

[ Dafiové identifikaéné &islo (DIC): [ 1011856985

FYZICKA OSOBA:

Obchodné meno: Optika

Trvaly pobyt:

Ulica: Starohdjska Cislo orientaéné / | 902/25
supisné:

Dalsie

adresné

nudaje: /1

Obec: Bratislava PSC: 96301

Stat: 1 Slovenskéa republika

PRAVNICKA OSOBA:

Obchodné meno:

Sidlo:

Ulica: Cislo orienta¢né /
stipisné:

Dalsie

adresné

udaje: /1

Obec: I PSC:

Stat: /1

Oznamujem ukoncenie pouzivania virtualnej registracnej pokladnice v zmysle zdkona €. 289/
2008 Z. z. o pouzivani elektronickej registracnej pokladnice a o zmene a doplneni zdkona
Slovenskej narodnej rady ¢. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov a o zmenach v sistave
tuzemnych finanénych organov v zneni neskorsich predpisov.

| Kod virtuilnej registracnej pokladnice:

| 99910118569850001

Pouzivanie virtuilnej registracnej
pokladnice bolo ukon¢ené dna:

31.05.2015

Dria: 12.02.2015

Podpis opravnenej osoby
a odtlacok tiradnej peciatky: /2

1/ wplnf podnikatel s trvalyim pobytom alebo sidlom mimo tizemia SR
2/ ak ju md podnikatel vyhotovent

Obrazok 7: Oznéamenie o ukonceni pouZivania VRP — nahlad dokumentu

3.22  Ukonéenie pouzivania VRP z dévodu straty hesla

Ak chce podnikatel vyplnit oznamenie o strate prihlasovacich udajov na pristup do VRP, klikne na tlacidlo

Oznamenie straty prihlasovacich udajov na prihlasovacej obrazovke.

ﬁ
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Virtualna registracna pokladnica - Testovacie prostredie

Prihlasit &

Ziadost o pridelenie VRP
(Oznamenie o ukonteni VRP
|Oznémeme straty prihlasovacich L]dajovl

Obrazok 8: Oznamenie straty prihlasovacich ddajov

Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi formular oznamenia o strate prihlasovacich udajov na pristup do virtualnej registraéne;
pokladnice.

Podnikatel vo formulari vyplni nasledujuce udaje:
— Obchodné meno
- DIC (10 miestne &islo)
— Vlyberie pravny subjekt (fyzicka alebo pravnické osoba)
- VyplIni adresu trvalého pobytu (v pripade FO)
- VyplIni adresu sidla pravnickej osoby (v pripade PO)
— DKP

Po vyplneni v8etkych potrebnych Udajov podnikatel vytvori oznamenie kliknutim na tlaCidlo Ulozit' ako PDF a vytlaéit. Po
kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi nahlad dokumentu a okno pre tlac, ktoré ked podnikatel potvrdi, dokument sa vytlaci.
Viytlaeny a podpisany dokument je potrebné dorudit FS.




Oznamenie o strate prihlasovacich udajov na pristup do virtualnej registracne;j

pokladnice

Obchodné meno:
(povinné)

DIG:
(povinné)

Pravny subjekt :

Trvaly pohbyt

Ulica:
(povinné)

Psc:
(povinné)

Stat:

DKP:

{povinné)

UloZit’ ako PDF a vytladit’

Optika

1011856985

@ Fyzicka osoba

¢ Pravnicka osoba

SevEenkova

91701

Cislo orientaéné / sipisné:
{povinné)

Obec:
{povinné)

Dalie adresné Odaje:

56

Bratislava

Polia 5tat a dalsie adresné ddaje vypini podnikatel s frvalym pobytom alebo sidlom mimo tzemia SR.

99910118569850001

Obrazok 9: Oznamenie straty prihlasovacich tdajov — formular




VRPO

Oznamenie o strate prihlasovacich adajov
na pristup do virtualnej registracnej pokladnice

| Dafiové identifikaéné ¢islo (DIC): | 1011856985
FYZICKA OSOBA:
Obchodné meno: Optika
Trvaly pobyt:
Ulica: Sevtenkova Cislo orienta¢né/ |56
supisné:
DalSie
adresné
ndaje: /1
Obec: Bratislava PSC: 91701
Stat: /1 Slovenska republika

PRAVNICKA OSOBA:

Obchodné meno:

Sidlo:

Ulica: Cislo orientacné /
spisné:

Dalsie

adresné
nudaje: /1
Obec: | Psé: |
Stat: 1

Oznamujem stratu prihlasovacich udajov na pristup do virtuélnej registra¢nej pokladnice v
zmysle zdkona ¢. 289/2008 Z. z. o pouzivani elektronickej registracnej pokladnice a o zmene
a doplneni zdkona Slovenskej narodnej rady €. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov a o
zmendach v ststave tizemnych finantnych organov v zneni neskorsich predpisov.

| Kéd virtualnej registracnej pokladnice: | 99910118569850001 |

Dna: 12.02.2015 Podpis opravnenej osoby
a odtlacok uradnej peciatky: /2

1/ wypini podnikatel s trvalym pobytom alebo sidlom mimo tzemia SR
2/ ak ju md podnikatel vyhotovent

Obrazok 10: Oznamenie straty prihlasovacich tdajov — nahlad dokumentu




VRPO

3.2.3 Nastavenie tlace pre internet explorer

Ak podnikatel pouZiva na pracu s aplik&ciou internet explorer, je pre spravne tlaCenie dokladov potrebné spravit
nasledovné nastavenie tlaCe v prehliadaci.

1. Podnikatel klikne na tlacidlo Nastroje / Tools (alebo stlaci alt+x) v prehliadadi.
2. Zvoli moznost Tla€ / Print.

3. Klikne na Nastavenie stranky / Page setup.

LB & nttps/furptest.gbswiocal/z/login. O ~ @ ¢ | @ e

Print...

File Edit View Favorites Tools Help
3 & VRP_test &) CRP_test &) VRP_prez & CRP_prez £ vRP

File Print preview...
Zoom (L00%)
Safety

Page setup.

Add site to Start menu
View downloads
Manage add-ons

F12 Developer Teols
Go to pinned sites

Compatibility View settings

Report website problems
Internet eptions

About Internet Explorer

Prihlasenie

| Prihlasovacie meno

| Heslo
Prihlasit &

Ziadost o pridelenie VRP
Oznamenie o ukonceni VRP
Oznamenie straty prihlasovacich tdajov

Obrazok 11: Nastroje

4. Zobrazi sa okno nastavenia stranky, ktoré musi byt nastavené ako na obrazku 70.




VRPO

Faper Options Margins (millimeters)
Fage Size: Left: 433

[M Right: 423

@ Portrait (7 Landscape Top: 473
[] Print Background Colors and Images Bottom
[] Enable Shrink4o-Fit

- 423

Headers and Footers
Header:

[ Emety v) [ ety

| Emty-

[ Emety- v) [ Emety

Change fort

Obrazok 12: Nastavenia stranky




